
 
 

บันทึกข้อความ 
 

ส่วนราชการ  สำนักปลัดเทศบาล เทศบาลตำบลบ้านเหลื่อม  โทรศัพท์  044-387155, 044-387141 

ที ่นม 52351 /-       วันที่   20  กรกฎาคม   2563 

เรื่อง  ขอเชิญประชุมคณะผู้บริหาร หัวหน้าส่วนราชการ พนักงานเทศบาล พนักงานจ้าง และพนักงานจ้าง  
         เหมาเทศบาลตำบลบ้านเหลื่อม 
เรียน  หัวหน้าส่วนราชการ พนักงานเทศบาล พนักงานจ้าง และพนักงานจ้างเหมาเทศบาลตำบลบ้านเหลื่อมทุกคน 

  เนื่องด้วยนายกเทศมนตรีตำบลบ้านเหลื่อม  มีเรื่องที่จะชี้แจงและข้อเสนอเพ่ือพิจารณาเกี่ยวกับงาน
ต่างๆ ที่จะต้องดำเนินการ จึงขอเชิญประชุมคณะหัวหน้าส่วนราชการ พนักงานเทศบาล พนักงานจ้าง และพนักงาน
จ้างเหมา เทศบาลตำบลบ้านเหลื่อมทุกคน  เข้าประชุมในวันที่   22  กรกฎาคม   2563  เวลา  10.00  น. ณ ห้อง
ประชุมเทศบาลตำบลบ้านเหลื่อม โดยพร้อมเพรียงกัน  

  จึงเรียนมาเพ่ือทราบและเข้าร่วมประชุมตามกำหนดการดังกล่าว 
 
                   
                                                         ลงชื่อ      

  (นายสมคิด   ฤาชา)                                                                                                   
นายกเทศมนตรีตำบลบ้านเหลื่อม 
  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 



ระเบียบวาระการประชุม 
คณะผู้บริหาร  หัวหน้าส่วนราชการ พนักงานเทศบาล พนักงานจ้าง และพนักงานจ้างเหมา 

เทศบาลตำบลบ้านเหลื่อม 
ครั้งที่   3/2563 

วันที่   22  กรกฎาคม   2563  เวลา   10.00  น. 
ณ.  ห้องประชุมเทศบาลตำบลบ้านเหลื่อม 

ระเบียบวาระท่ี 1       เรื่องที่ประธานฯ แจ้งให้ที่ประชุมทราบ        
......................................................................................................................         
.....................................................................................................................  
 
ระเบยีบวาระท่ี 2  เรื่องรับรองรายงานการประชุมครั้งที่ผ่านมา        
......................................................................................................................         
.................................................................... .................................................. 
 
ระเบียบวาระท่ี  3  เรื่อง  เพ่ือทราบและพิจารณาดำเนินการ 
  3.1  เรื่อง  การจัดกิจกรรมเฉลิมพระเกียรติพระบาทสมเด็จพระเจ้าอยู่หัว เนื่องในโอกาสวันเฉลิม
พระชนมพรรษา  28  กรกฎาคม  2563       
ระเบียบวาระท่ี  4  เรื่อง  อ่ืนๆ       
..........................................................................................................................         
....................................................................................... ................................... 
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                                        บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ  สำนักปลัดเทศบาล เทศบาลตำบลบ้านเหลื่อม  โทรศัพท์ 044-387155, 044-387141 

ที ่ นม 52351 /-            วันที่   24  กรกฎาคม  2563 

เรื่อง   ขอเสนอรายการประชุมคณะผู้บริหาร  หัวหน้าส่วนราชการ พนักงานเทศบาล พนักงานจ้าง                         
          และพนักงานจ้างเหมา เทศบาลตำบลบ้านเหลื่อม 
เรียน   นายกเทศมนตรีตำบลบ้านเหลื่อม 

  ตามที่เทศบาลตำบลบ้านเหลื ่อม ได้ประชุมคณะผู้บริหาร  หัวหน้าส่วนราชการ พนักงาน
เทศบาล พนักงานจ้าง  และพนักงานจ้างเหมา เทศบาลตำบลบ้านเหลื่อม เมื่อวันที่  22  กรกฎาคม  2563  
เวลา  10.00  น.  ณ  ห้องประชุมเทศบาลตำบลบ้านเหลื่อม  นั้น                       

  บัดนี ้  การจัดทำรายงานการประชุมได้เสร็จสิ ้นแล้ว  จึงขอเสนอรายงานการประชุม คณะ
ผู ้บริหาร  หัวหน้าส่วนราชการ พนักงานเทศบาล พนักงานจ้าง  และพนักงานจ้างเหมา  เทศบาลตำบล                   
บ้านเหลื่อม  ให้นายกเทศมนตรีทราบ  ตามรายงานการประชุมที่แนบมาพร้อมบันทึกข้อความนี้ 

  จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบ 

 
                                                         ลงชื่อ 
                                                                    (นายอนน  รานอก) 
                                                                    เจ้าพนักงานธุรการ 
 
 
เรียน หัวหน้าสำนักปลัดเทศบาล 
       -เพ่ือโปรดทราบ 

(ลงชื่อ) 

         (นางสุขสันต์  สุขเจริญ) 
         หัวหน้าฝ่ายอำนวยการ 

เรียน ปลัดเทศบาลตำบลบ้านเหลื่อม                                         เรียน นายกเทศมนตรีตำบลบ้านเหลื่อม  
-เพ่ือโปรดทราบ             - เพ่ือโปรดทราบ 

(ลงชื่อ)                                                                             (ลงชื่อ) 

           (นางสาวพิณพิชญา  บาทขุนทด)                                               (นายโอฬฌิกาญจน์  คิดเห็น)  
              หัวหน้าสำนักปลัดเทศบาล                                                            ปลัดเทศบาล                                           
 
                                            (ลงชื่อ)   ทราบ 

                                                       (นายสมคิด  ฤาชา) 
                                                       นายกเทศมนตรีตำบลบ้านเหลื่อม 
 
 
 
 

 

 

  

 



 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รายงานการประชุม 
  คณะผู้บริหาร  พนักงานเทศบาล  ลูกจ้างประจำ  พนักงานจ้าง   

เทศบาลตำบลบ้านเหลื่อม 
ครั้งที่   3 / 2563 

 
เมื่อวันที่  22  กรกฎาคม   2563   เวลา  10.00  น. 

ณ  ห้องประชุมเทศบาลตำบลบ้านเหลื่อม 
 
 
 

 
 

เทศบาลตำบลบ้านเหลื่อม  อำเภอบ้านเหลื่อม  จังหวัดนครราชสีมา 
สำนักปลัดเทศบาล 
งานธุรการ 
โทรศัพท์  044-387155, 044-387141 
โทรสาร   044-387141 

 
 
 
 
 
 
 
 



 
รายงานการประชุม  คณะผู้บริหาร  พนักงานเทศบาล  ลูกจ้างประจำ  พนักงานจ้าง   

เทศบาลตำบลบ้านเหลื่อม 
ครั้งที่   3 / 2563 

เมื่อวันที่   22  กรกฎาคม   2563   เวลา   10.00   น. 
ณ  ห้องประชุมเทศบาลตำบลบ้านเหลื่อม 

ผู้มาประชุม       

ลำดับที่ ชื่อ - สกุล ตำแหน่ง ลายมือชื่อ  
  คณะผู้บริหาร     

1 นายสมคิด  ฤาชา นายกเทศมนตรี   
2 นายบัวเรียน  ทานอก รองนายกเทศมนตรี   
3 นางสาวบุญทอม เหลื่อมสีจันทร์ รองนายกเทศมนตรี   
4 นายเฉลิมศักดิ์  แท่นนอก ที่ปรึกษานายกเทศมนตรี   
5. นางแสงจันทร์  เรืองศรีใส เลขานุการนายกเทศมนตรี  
6. นายโอฬฌิกาญจน์   คิดเห็น  ปลัดเทศบาล  
7. นายณัฎฐวิทย์  พันธุรักษ์  รองปลัดเทศบาล 

 

8. นางอัญชิษฐา  ดวงพัตรา   ผู้อำนวยการกองคลัง  
9. นางสาวพิณพิชญา  บาทขุนทด หัวหน้าสำนักปลัดเทศบาล 

 

10. นางพณิฐนันท ์ สร้อยสุขาพาพันธ์  หัวหน้าฝ่ายบริหารงานคลัง  

11. นางสุขสันต์  สุขเจริญ   หัวหน้าฝ่ายอำนวยการ 
 

12. จ่าเอกฐากูร  เพ็งสระเกษ  หัวหน้าฝ่ายผลิตฯ 
 

13. นางปริณดาวรรณ  คิดเห็น หัวหน้าฝ่ายปกครอง 
 

14. นายสายันต์  เหลื่อมสีจันทร์ หัวหน้าฝ่ายการโยธา 
 

15. นางสาวพิมลพรรณ  รานอก  นิติกร 
 

16. นางสาววรรณิกา  จันรุณ  นักวิเคราะห์นโยบายฯ 
 

17. นายเตชินท์  แฟมไธสง  นักจัดการงานทะเบียนฯ 
 

18. นางพิมใจ  ไร่ดี  นักวิชาการจัดเก็บรายได้ 
 

19. นางสาวศศิณัฐณ์  วิศุทธิ์วัฒนา   นักวิชาการเงินและบัญชี 
 

20. นางอนิศรา  แถมจำรัส  นักวิชาการเงินและบัญชี 
 

21. นางสุรักษา  พงษ์สัมพันธ์ นักวิชาการศึกษา 
 

22. นายจตุพล  บุญแพทย์ นายช่างโยธา 
 

23. นายอิทธิพล  เลือดไทย  เจ้าพนักงานประปา 
 

24. นางณฐพร  จันทร์กอง  นักวิชาการพัสดุ 
 

25. นางสาวจุฬาลักษณ์  การบรรจง   นักทรัพยากรบุคคล 
 

26. จ่าเอกสัญญา  เหลื่อมสีจัน   จพง.ป้องกันฯ 
 

27. นายอนน  รานอก   จพง.ธุรการ  
28. นางกันยารัตน์   หาญนอก  ครู อันดับ คศ.๑ 

 

 
 
 
 



 
ลำดับที่ ชื่อ – สกุล ตำแหน่ง ลายมือชื่อ 

29. นางธิดาวัลย์  จันทร์ปาม  ครู อันดับ คศ.๑ 
 

30. นายมนูญ  เทศนอก  คนงาน   
31. นายสวาท  ยอดญาติไทย  คนงานประจำรถขยะ   
32. นายสมคิด  ปราบนอก  พนักงานจ้างทั่วไป  
33. นายบัวหลัน  กุลนอก  พนักงานจ้างทั่วไป  
34. นายวิญญู  ทานอก  พนักงานจ้างทั่วไป  
35. นายมานัด  กว้างนอก พนักงานจ้างทั่วไป  
36. นางสาวทิพวรรณ  หาญนอก พนักงานจ้างทั่วไป  
37. นางจินดา  หมายถมกลาง พนักงานจ้างทั่วไป  
38. นางสางธิดารัตน์  รัตนชัย พนักงานจ้างทั่วไป  
39. นางสาวรุ่งนภา  แผลงนอก  พนักงานจ้างทั่วไป  
35. นางสาวพลอยกมล  ฤาชา  พนักงานจ้างทั่วไป  
36. นางสาวอรณิชา   เพลียนอก  ผู้ดูแลเด็ก   
37. นายวิจิตร  กำลังเหลือ พนักงานจ้างเหมาฯ  
38. นางสาวมัลลิกา  หัตถกิจ  พนักงานจ้างเหมาฯ   
39. นายบัวศร ี ทานอก  พนักงานจ้างเหมาฯ   
40. นายสวัสดิ์  ยอดญาติไทย  พนักงานจ้างเหมาฯ   
41. นางสาวรุ้งธิวา  แท่นนอก  พนักงานจ้างเหมาฯ   
42. นายบัวพา  ขันนอก  พนักงานจ้างเหมาฯ    
43. นายสมเกียรติ  บำรุงนอก  พนักงานจ้างเหมาฯ   
44. นายธนวัฒน์  แสนวงษ ์ พนักงานจ้างเหมาฯ   
45. นายธีรพงศ์  ปะวะภูตา พนักงานจ้างเหมาฯ   
46. นายบุญทัน  ปราบนอก  พนักงานจ้างเหมาฯ     
47. นายศิริพงศ์  ปราบนอก พนักงานจ้างเหมาฯ   
48. นายศุภชัย  ไร่ดี  พนักงานจ้างเหมาฯ   
49. นายมลตรี  โพธิ์นอก  พนักงานจ้างเหมาฯ   
50. นายกุศล  บำรุงนอก  พนักงานจ้างเหมาฯ   
51. นางนิ้มนะภา ขันนอก  พนักงานจ้างเหมาฯ   
52. นายจำลอง  นงนอก พนักงานจ้างเหมาฯ   
53. นางสาวสุวรรณี  รามนอก พนักงานจ้างเหมาฯ   
54. นายกฤษดา  ทานอก พนักงานจ้างเหมาฯ   
55. นายไสว  เทศนอก พนักงานจ้างเหมาฯ   
56. นายธรรมวิทย์  วิทยานุวัฒน ์ พนักงานจ้างเหมาฯ   
57. นางสาวสุภาพร  กลึงกลางดอน พนักงานจ้างเหมาฯ   
58. นายพงษ์วริศ  ขาวดี พนักงานจ้างเหมา  

 
 

 
 
 



เริ่มประชุมเวลา  10.00   น. 
นายสมคิด  ฤาชา   - ผม  ในฐานะประธานในที่ประชุมขอเปิดประชุมและดำเนินการ 
    ตามระเบียบวาระการประชุม  ดังต่อไปนี้ 
ระเบียบวาระท่ี 1     เรื่องท่ีประธานฯ แจ้งให้ท่ีประชุมทราบ  
นายสมคิด  ฤาชา   แจ้งเพ่ือทราบนะครับ เรื่องการลาของข้าราชการ เจ้าหน้าที่ และพนักงานจ้าง   
    ใครที่จะลากิจ หรือลาพักผ่อนผมขอให้ยื่นใบลาล่วงหน้านะครับ ถ้าใครมีธุรจำเป็น 

ก็ขอให้แจ้งหัวหน้าด้วยนะครับ 
ที่ประชุม   -รับทราบ 
ระเบียบวาระท่ี 2    เรื่องพิจารณารับรองรายงานการประชุม  ครั้งที ่2/2563 เมื่อวันที่  8  เมษายน 

2563 
นายสมคิด  ฤาชา   - การประชุมครั้งที่  2/2563  เมื่อวันที่  8  เมษายน  2563  ก็มีอยู่ด้วย 
    4 เรื่อง  ดังต่อไปนี้ 

1 หลักเกณฑ์และวิธีการประเมินผลการปฏิบัติงานของพนักงานเทศบาลและ
ลูกจ้างประจำ (รอบที่ 1) 

  2 หลักเกณฑ์และวิธีการประเมินผลการปฏิบัติงานของพนักงานจ้าง  
3 หลักเกณฑ์และวิธีการประเมินผลการปฏิบัติงานของข้าราชการหรือพนักงานครู
และบุคลากรทาง  การศึกษาท้องถิ่นในระบบตำแหน่ง “ระบบวิทยาฐานะ” 
4  เรื่อง  การฉีดพ่นยาฆ่าเชื่อไวรัสโคโรน่า (COVID -19)   

 ที่ประชุม    -รับรองรายงานการประชุม 

ระเบียบวาระท่ี 3     เรื่องเพื่อทราบ และพิจารณาดำเนินการ 

3.1  เรื่อง การจัดกิจกรรมเฉลิมพระเกียรติพระบาทสมเด็จพระเจ้าอยู่หัว เนื่องใน 
โอกาสวันเฉลิมพระชนมพรรษา  28  กรกฎาคม  2563   

นายสมคิด  ฤาชา   ขอเชิญเจ้าหน้าที่ ชี้แจงครับ 
นายโอฬฌิกาญจน์  คิดเห็น -เทศบาลตำบลบ้านเหลื่อมได้รับมอบหมายจากอำเภอบ้านเหลื่อมให้รับผิดชอบจัด 

กิจกรรม จัดสถานที่สำหรับกิจกรรมทำบุญตักบาตรข้าวสารอาหารแห้ง เนื่องใน 
โอกาสเฉลิมพระเกียรติพระบาทสมเด็จพระเจ้าอยู่หัว วันที่  28  กรกฎาคม   
2563  ที่วัดบ้านเหลื่อม โดยอำเภอบ้านเหลื่อมได้แต่งตั้งให้นายกเทศมนตรีตำบล 
บ้านเหลื่อม เป็นหัวหน้าคณะทำงาน และมีท่านปลัดอาวุโสเป็นรองหัวหน้า 
คณะทำงานและให้ข้าราชการ กิจกรรมจะแบ่งออกเป็น 3 ช่วง ในช่วงเช้าเวลา  
06.00 น. จะเป็นพิธีทำบุญตักบาตรข้าวสารอาหารแห้ง ท่านประธานจะเนทาง 
มาถึงบริเวณงานเวลา 06.30 น. ขอให้ทุกคนไปพร้อมเพรียงกันเวลา 06.00 น. 
ช่วงสายเวลา 09.00 น.ก็จะเป็นพิธีลงนามถวายพระพร ณ ที่ว่าการอำเภอบ้าน 
เหลื่อม สำหรับการแต่งกายให้แต่งกายด้วยชุดปกติขาว สำหรับประชาชนทั่วไปให้ 
ใส่ชุดสุภาพโทนสีเหลือง และช่วงเย็นเวลา  18.00 น. เป็นต้นไปก็จะเป็นพิธีจุด 
เทียนชัยถวายพระพร เพ่ือให้กิจกรรมเป็นไปด้วยความเรียบร้อยผมขอแบ่ง 
หน้าที่ความรับผิดชอบในการจัดกิจกรรมเฉลิมพระเกียรติพระบาทสมเด็จพระ 
เจ้าอยู่หัว เนื่องในโอกาสวันเฉลิมพระชนมพรรษา  28  กรกฎาคม  2563   
ฝ่ายจัดสถานที่ผมขอมอบให้ จ่าเอกฐากูร  เพ็งสะเกษ หัวหน้าฝ่ายผลิตและซ่อม 
บำรุง กองการประปา เป็นหัวหน้าชุด โดยจะมีข้าราชการและพนักงานภายในกอง 
 

/พนักงานภายในกองช่าง... 
 



                         -2- 
พนักงานภายในกองช่างเป็นลูกทีมนะครับ สำหรับงานผูกผ้าประดับพระบรมฉายา
ลักษณ์ ผมขอมอบให้นายกุศล  บำรุงนอก และจัดโต๊ะหมู่บูชาเพ่ือประกอบพิธีทาง
ศาสนา สำหรับช่วงเช้า มอบให้ จ่าเอกฐากูร  เพ็งสะเกษ เป็นผู ้ดูแล สำหรับ
ช่างภาพก็จะให้นายกุศล  บำรุงนอก เป็นผู้รับผิดชอบในการถ่ายภาพ สำหรับฝ่าย
จัดสถานที่ลงนามถวายพระพรผมขอมอบหมายให้ นางสุขสันต์   สุขเจริญ  หัวหน้า
ฝ่ายอำนวยการ เป็นผู้ดูแล โดยจัดโต๊ะหมู่บูชาปรับพระบรมฉายาลักษณ์พร้อม
เครื่องราชสักการะ ธูปเทียนแพร กรวยดอกไม้ ให้จัดเครื่องเสียง เก้าอ้ี โต๊ะ สำหรับ
ดอกไม้ประดับขอให้เป็นดอกไม้สดเพื่อเป็นการสมพระเกียรติไม่เอาดอกไม้ปลอม
นะครับ ส่วนเรื่องเครื่องเสียงผมขอมอบหมายให้นายวิจิตร  กำลังเหลือเป็นผู้ดูแล
นะครับ สำหรับสถานที่ในการจัดพิธีทำบุญตักบาตรข้างสารอาหารแห้ง  จะเป็น
บริเวณวัดบ้านเหลื่อม ซึ่งผมอยากให้ทีมงานป้องกันของเราไปล้างทำความสะอาด 
โดยใช้รถับเพลิงของเราไปทำการฉีดทำความสะอาดและขอแรงพนักงานเทศบาล
ของเราทุกคนมาช่วยกันทำความสะอาดบริเวณสถานที่จัดกิจกรรมนะครับ 
มีท่านใดสงสัยอะไรหรือจะสอบถามเพ่ิมเติมอีกไหมครับ   

จ่าเอกฐากูร  เพ็งสระเกษ  ผมขออนุญาตนำเรียนเสนอนะครับสำหรับเรื่องการจัดสถานที่ งานจัดดอกไม้ 
ประดับโต๊ะหมู่บูชาขอให้เป็นหน้าที่ของสุภาพสตรีนะครับ  สำหรับงานประดับพระ 
บรมฉายาลักษณ์และงานสถานที่ต่างๆ ผมและพนักงานเจ้าหน้าที่ผู้ชายจะเป็น
ผู้ดูแลเองครับ การจัดศาลาให้ล้างทำความสะอาด เตรียมอาสนะให้เรียบร้อย ผม
ขอนัดพนักงานชายทุกท่านพร้อมเพรียงกันในวันที่  27  กันยายน  2563  เวลา 
09.00 น. 

นายสมคิด  ฤาชา   -มีท่านใดจะสอบถามอะไรเพิ่มเติมครับ ถ้าไม่มีผมจะขอดำเนินการในวาระต่อไป 
ครับ  

ที่ประชุม    รับทราบและถือปฏิบัติ        
ระเบียบวาระท่ี  4  เรื่องอ่ืนๆ  
นายโอฬฌิกาญจน์   คิดเห็น -ครับก็จะขอชี้แจงเกี่ยวกับการปฏิบัติงานในหน้าที่ การรักษาระเบียบวินัยและการ 

ปฏิบัติตน เราอยู่กันแบบครอบครัว อยู่แบบพี่แบบน้องก็ขอให้เราร่วมด้วยช่วยกัน 
ในการปฏิบัติงาน  ถ้ามีปัญหาในการปฏิบัติงานก็ให้ปรึกษาสอบถามผู้บังคับบัญชา  
-การดูแลรักษาทรัพย์สินของทางราชการ ก็ให้ทุกคนมีความรับผิดชอบในหน้าที่
และช่วยกันดูแลทรัพย์สินของทางราชการเสมือนเป็นทรัพย์สินของตน 
-ช่วงนี้เป็นฤดูแล้ง อากาศร้อน อาจเกิดเพลิงไหม้ได้ขึ้นได้ ฝากงานป้องกันฯเตรียม
ความพร้อม เม ื ่อเก ิดเหตุฉ ุกเฉ ินจะได ้แก้ไขเหตุได ้ท ันท่วงที และให้เปิด
โทรศัพท์มือถือไว้ตลอดด้วยนะครับ 

นายสมคิด  ฤาชา   - มีท่านใดจะเพ่ิมเติมอะไรอีกหรือไม่ 
    - ถ้าท่ีประชุมไม่มีเรื่องอ่ืนจะเสนอ  ผมขอปิดการประชุม 

 
เลิกประชุมเวลา  11.30  น. 
     ลงชื่อ                               จดรายงานการประชุม 
                 (นายอนน  รานอก) 
                              เจ้าพนกังานธุรการปฏิบัติงาน  
 
 
 

 



 
 

ลงชื่อ                               ตรวจรายงานการประชุม 

               (นางสุขสันต์  สุขเจริญ) 
                        หัวหน้าฝ่ายอำนวยการ  
 

ลงชื่อ                               ตรวจ/รับรองรายงานการประชุม 
          (นางสาวพิณพิชญา  บาทขุนทด) 
                      หัวหน้าสำนักปลัดเทศบาล     
      

ลงชื่อ                       ตรวจ/รับรองรายงานการประชุม 
                     (นายโอฬฌิกาญจน์   คิดเห็น) 
                              ปลัดเทศบาล 

 

ลงชื่อ                       รับรองรายงานการประชุม 

                           (นายสมคิด  ฤาชา) 
                   นายกเทศมนตรีตำบลบ้านเหลื่อม 
 
                         
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 


