
 

สำนักทะเบียนทอ้งถ่ินเทศบาลตำบลบา้นเหลื่อม  อำเภอบ้านเหลือ่ม  จังหวัดนครราชสมีา 

 

คู่มือบริการประชาชน 
 

หน่วยให้บริการ การแจ้งเกิด 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ งานทะเบียนราษฎร  สำนักทะเบียนท้องถิ่นเทศบาลตำบลบ้านเหลื่อม 
 

ขอบเขตของการให้บริการ 
สถานที ่/ ช่องทางการให้บริการ ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
งานทะเบียนราษฎร วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ (เว้นวันหยุดราชการ) 

ตั้งแต่เวลา 08.30 - 06.30 น. 
 

หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขในการยื่นคำขอ 
เด็กทุกคนที่เกิดในราชอาณาจักรไทยไม่ว่าจะเป็นบุตรของคนสัญชาติไทย หรือเป็นบุตรของคนต่างด้าวที่

เข้าเมืองโดยชอบด้วยกฎหมาย หรือเป็นบุตรของผู้หลบหนีเข้าเมือง ผู้มีหน้าที่แจ้งการเกิดคือ บิดา มารดา          
ผู้ปกครองโดยชอบด้วยกฎหมาย หรือเจ้าบ้านที่เด็กเกิดต้องแจ้งการเกิดต่อนายทะเบียนอำเภอหรือนายทะเบียน
ท้องถิ่น ณ สำนักทะเบียนอำเภอหรือสำนักทะเบียนท้องถิ่นแห่งท้องที่ที่เด็กเกิด หรือจะแจ้งต่อนายทะเบียนอำเภอ
หรือนายทะเบียนท้องถิ่นแห่งท้องที่อ่ืนที่บิดา มารดาหรือผู้ปกครองโดยชอบด้วยกฎหมายของเด็กที่เกิดนั้นมีชื่ออยู่
ในทะเบียนบ้านก็ได้ และนายทะเบียนต้องรับแจ้งการเกิดและออกสูติบัตรให้ผู้แจ้ง โดยมีข้อเท็จจริงเท่าที่จะ
สามารถทราบได ้
 

ขั้นตอนและระยะการให้บริการ 
ขั้นตอน หน่วยงานผู้รับผิดชอบ 

1. ผู้แจ้งแสดงหลักฐานต่อนายทะเบียน 
2. นายทะเบียนตรวจสอบความถูกต้องของหลักฐานของผู้แจ้ง 
3. ลงรายการในสูติบัตร 
4. อนุมัติและมอบสูติบัตรให้ผู้แจ้ง 

งานทะเบียนราษฎร 
 

 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 
เอกสารหลักฐานที่ต้องใช้ 
1. บัตรประจำตัวผู้แจ้ง และบัตรประจำตัวของบิดา มารดา (อย่างละ 1 ฉบับ)  
2. สำเนาทะเบียนบ้าน หรือสำเนาทะเบียนประวัติของบิดา มารดา (จำนวน 1 ฉบับ)  
3. สำเนาทะเบียนบ้านฉบับเจ้าบ้านที่จะเพ่ิมชื่อเด็กท่ีเกิด (จำนวน 1 ฉบับ)  
4. หนังสือรับรองการเกิดตามแบบ ท.ร.1/1 ที่ออกให้โดยโรงพยาบาลหรือสถานพยาบาลที่เด็กเกิด  

(กรณีเด็กเกิดในสถานพยาบาล)  
5. กรณีเด็กเกิดในบ้าน จะต้องมีเอกสารใบรับแจ้งเกิด (ทร.1 ตอนหน้า) จากผู้ใหญ่บ้าน 
6. กรณีเกิดในระหว่างการเดินทาง ให้สอบปากคำ (ป.ค.14) ประกอบหลักฐาน 
7. หนังสือมอบหมาย (ถ้ามี ) 
ค่าธรรมเนียม 
ไม่เสียค่าธรรมเนียม 
  


